
FACOLTA’ DI ECONOMIA 
 

TIROCINIO IN CONVENZIONE CON L’ORDINE DEI DOTTORI 

COMMERCIALISTI E DEGLI ESPERTI CONTABILI DI MILANO 

 
ITER PER L’ATTIVAZIONE 

 
 

1. Lo studente concorda con il Dominus dello Studio presso il quale ha intenzione 

di svolgere il tirocinio i contenuti dell’attività da svolgere, le date di inizio e fine 

del tirocinio; 

2. Lo studente e lo Studio, prima di iniziare il tirocinio, provvedono ad attivare il 

TIROCINIO CURRICULARE ZERO CFU tramite il Portale STEP, fino al 

ricevimento da parte del Servizio Stage e Placement della mail con la conferma 

della data di avvio del tirocinio; 

3. Lo studente contatta per tempo i docenti di riferimento (Prof. Vittorio Bachelet 

e Prof. Andrea Quattrocchi), inviando loro:  

- la mail ricevuta dal Servizio Stage e Placement con la conferma della data di 

avvio del tirocinio (data inizio); 

- la scheda riassuntiva compilata per la sottoscrizione, precisando le attività 

incluse nel progetto formativo [complessivamente non inferiori a 300 ore (200 

per la LT) e con distinta indicazione del monte ore riservato a ciascuna di esse 

(es: contabilità 50 ore; adempimenti dichiarativi 50 ore etc.)].  

- solo ove prevista dall’ordine di riferimento [non va compilata 

“per sicurezza”, perché non tutti gli Ordini ma solo alcuni la 

richiedono (come quello di Milano, e dunque va acclusa solo se 

richiesta dall’Ordine cui si è iscritti), va compilata e inviata ai docenti la 

scheda per il tirocinio in convenzione dell’Ordine (c.d. “seconda scheda”). Sul 

sito (https://milano.unicatt.it/facolta/economia-opportunita-convenzioni) è 

disponibile una “seconda scheda” tipo, utilizzata dall’Ordine di Milano, ma è 

possibile che ciascun Ordine abbia una propria “seconda scheda”. Lo studente 

https://milano.unicatt.it/facolta/economia-opportunita-convenzioni


deve dunque informarsi se tale scheda è richiesta – ed eventualmente richiederla 

- al proprio Ordine di riferimento. I docenti non sono a conoscenza di tale 

informazione. 

4. In tutti i documenti, occorre indicare sempre come tutor accademico il prof. 

Andrea Quattrocchi (andrea.quattrocchi@unicatt.it) e responsabile del progetto 

formativo il prof. Vittorio Bachelet (vittorio.bachelet@unicatt.it); 

5. Dopo che entrambi i docenti hanno firmato i documenti, lo studente invia al 

Polo Studenti (al seguente indirizzo mail gestione.carriera.studenti-

mi@unicatt.it) tutta la documentazione (la scheda riassuntiva compilata e 

firmata dai docenti, la copia della mail di attivazione inviatagli dal servizio stage 

e la eventuale “seconda scheda”, anche questa provvista di tutte le firme) entro 

e non oltre la data indicata per l’inizio del tirocinio.  

6. Lo studente invia tutta la documentazione compilata e firmata dai docenti 

all’Ordine (per Milano al seguente indirizzo mail tirocinanti@odcec.mi.it, ma 

va inviata al proprio Ordine di riferimento, quale che esso sia) il giorno di 

EFFETTIVO di inizio del tirocinio NON PRIMA, pena il rigetto della 

domanda. Né l’Ufficio stage, né i docenti conoscono gli indirizzi di posta 

elettronica dei singoli Ordini italiani. La decorrenza effettiva del tirocinio è dalla 

data di protocollo della Segreteria. 

 

NB.1 : LE DATE DI INIZIO E FINE DEL TIROCINIO DEVONO ESSERE LE 

STESSE SUI SEGUENTI DOCUMENTI: PROGETTO FORMATIVO 

GENERATO DAL PORTALE STEP, SCHEDA RIASSUNTIVA, SCHEDA 

PER IL TIROCINIO IN CONVENZIONE DELL’ORDINE, ATTESTAZIONE 

DEL DOMINUS. PER L’AVVIO DEL TIROCINIO È OPPORTUNO 

SCEGLIERE UNA DATA CHE CONSENTA DI EFFETTUARE GLI 

ADEMPIMENTI DI CUI SOPRA NEI TERMINI PREVISTI. 
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NB.2: La data di termine del biennio di durata del corso (che figura sulla seconda 

scheda) è il termine entro cui il candidato si laureebbe in corso (es.: per gli iscritti 

al secondo anno nell’A.A. 2023/24, la data da indicare è il 30.4.2025). 

 

NB.3: È possibile indicare, nella scheda riassuntiva, un numero superiore di ore 

rispetto a 300 (o a 200 per la LT), ma non deve essere un monte ore che metta 

seriamente a rischio la continuità del percorso di studi del tirocinante (si 

consiglia di non superare le 400 ore). 

 

 


